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EIGENBETRIEB BAUWIRTSCHAFTSHOF

Stellenausschreibung

Der Eigenbetrieb Bauwirtschaftshof der Stadt Aschersleben mochte zum 01.03.2027 im Bereich
StraBBenunterhaltung/Instandhaltung folgende Stelle besetzen:

Mitarbeiter/in Friedhofsverwaltung

Es handelt sich hierbei um eine Teilzeitstelle mit 30 Wochenstunden; die Vergiitung erfolgt nach
Entgeltgruppe 6 TVOD.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere folgende Kernaufgaben:

- Graber- und Friedhofsverwaltung (softwaregestiitzt)

- Erstellung von Gebiihrenbescheiden und Dokumenten (Urkunden)
- Unterstiitzung im Forderungsmanagement

- Unterstiitzung im Rahmen der Gebiihrenkalkulationen

- Erstellen von Statistiken

- Beraterleistungen fiir Trauernde und Bestattungsunternehmen

- Grabstellenauswahl und -verkauf auf dem Zentralfriedhof und in den Ortsteilen
- Grabmahlgenehmigungen

- Standfestigkeitskontrolle nach TA-Grabmal

- Allgemeine Grabstellenkontrolle

- Koordination von Bestattungen und Bestattungsablaufen

- Arbeitsstundenerfassung im ERP-System

- Betreuung der social-media-accounts wie Facebook und Instagram

Fiir diese verantwortungsvolle Aufgabe werden erwartet:

- abgeschlossene Berufsausbildung im Verwaltungs- bzw. kaufméannischen Bereich
- Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung

- selbstiandiges und verantwortungsvolles Arbeiten

- freundlicher und einfiihlsamer Umgang mit Trauernden

- Flexibilitét beziiglich der Arbeitszeiten

Haben wir Thr Interesse geweckt?

Dann richten Sie Ihre aussagekréftige Bewerbung mit allen notwendigen Unterlagen (Lebenslauf,
Zeugnisse sowie Tatigkeitsnachweise) bitte bis zum 12.11.2026 an:

Bauwirtschaftshof — Eigenbetrieb der Stadt Aschersleben, Heinrichstrale 71, 06449 Aschersleben,
gern auch per E-Mail an bewerbung@bwh-asl.de.
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